Como agendar um paciente

Aprenda como agendar um horario para um paciente. Este guia ird orienta-lo no
processo de filtragem do paciente e adicdo de um novo agendamento para o
paciente.

1 Navegue parahttps://app.optomapp.com

@ Inicio .

o Agenda de hoje Fila de Atendimento e o
% Pacientes

< Consultas Paciente Horario Status Fila

A fila de atendimento esté vazia.
Agenda
Nenhum paciente agendado hoje
T Ordens de Servico Compartilhe este link com os pacientes em espera, ou mostre
esse QR code para que eles possam acompanhar em tempo real
a fila de atendimento.

[#] Despesas Cliqueem = para adicionar o paciente a fila de

atendimento.
|~ Estatisticas

Ganhos de hoje & Aniversariantes de hoje (13/03)
Ordins de Seivi RS 0,00 Né&o ha aniversariantes hoje
rdens de Servigo A
Consultas sem parceiro R$ 0,00
Despesas -R$ 0,00
TOTAL R$ 0,00

& Trocar modo

2 Perfil
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https://app.optomapp.com/doctor/7783694c-c5d3-4bf1-a2ff-8d5c3ad40502

2  Clique em "Pacientes"

Optom
Instituto de Visdo

Painel

@ l€io

% || Pacientes
4 Ognsultas.
Agenda
& Ordens de Servigo
Despesas
2

Estatisticas

Instituto de Visdo
Dashboard

Agenda de hoje

Paciente Horario Status Fila
Nenhum paciente agendado hoje

Cligueem = para adicionar o paciente a fila de

atendimento.

Ganhos de hoje &
Ordens de Servigo R$ 0,00
Consultas sem parceiro R$ 0,00

3 Clique no campo "Filtrar por nome..."

Optom
Instituto de Visdo

Painel

@ Inicio

% Pacientes
b Consultas
Agenda
5 Ordens de Servigo
Despesas
2

Estatisticas

Instituto de Visdo
Pacientes

Filtrar por nome...

Nome Referéncia

Caetano Veloso

Chico Buarque

Manoel Silva

Maria Bethania

Milton Nascimento

Tomas Sandara
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Fila de Atendimento & ©

A fila de atendimento esta vazia.

Compartilhe este link com os pacientes em espera, ou mostre
esse QR code para que eles possam acompanhar em tempo real
a fila de atendimento.

Aniversariantes de hoje (13/03)

Né&o ha aniversariantes hoje

Aniversério (DD/MM)

Telefone Agdes

Total: 6  Anterior Préxima



4  Digite "silva", por exemplo

5 Clique no botdo de acbes "..." do paciente desejado

‘ Optom Instituto de Visdo
Instituto de Visdo Pacientes
Painel
Gl
% Pacientes
silva Aniversario (DD/MM)
4P Consultas
£ Agenda Nome Referéncia Telefone Acdes

2 Ordens de Servigo

o Manoel Silva
espesas

|~ Estatisticas
Total: 1 Anterior Préxima
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6  Clique em "Agendamentos"

Painel
@ |Inicio
% Pacientes
silva
4P Consultas
Agenda Nome Referéncia Telefone
Ordens de Servigo
Manoel Silva

k=l
Despesas
22

Estatisticas

7  Clique em "Adicionar"

Optom O Instituto de Visdo
Instituto de Visao Pacientes > Detalhes > Agendamentos
Painel
@ Inicio Manoel Silva
Agendamentos
X% Pacientes
<p Consultas Data

Agenda

Ainda ndo ha agendamentos cadastrados
2 Ordens de Servigo

Despesas

|~ Estatisticas
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Aniversério (DD/MM)

Agdes

% Verficha

Tote - adicionarafila > 2

& CriapConsulta %>
Ag3ndamentos
B Arquivos

© Emitir Docs.

==

Status



8 Escolha a data e horario do agendamento e clique em "Salvar"

Adicionar agendamento

Dia  14.03.2026 B

Inicio

Observagdo

9 Pronto, o paciente foi agendado! Para ver sua agenda, clique em "Agenda"

Optom
Instituto de Visdo

Painel

@ Inicio

X% Pacientes

< #Lonsultad

3 Agenda
2'Qrdens d¢’Servico
Despesas

|~ Estatisticas

D

Instituto de Visdo
Agendamentos > Detalhes

Manoel Silva
Status Dia
Agendado v 14.03.2026
Inicio Fim

09:00 © 09:30 O
Doutor Observagédo
José Silva v

Made with Scribe - https://scribehow.com

]

m



10  Aquivocé pode ver o agendamento que foi cadastrado momentos atras

rainel

@ Inicio

% Pacientes

4P Consultas
Agenda

2 Ordens de Servigo
[8] Despesas

|~ Estatisticas

& Trocar modo

By 13 de margo de 2026

Horario

07:00

08:00

09:00

10:00

11:00

12:00

13:00

sexta

13/mar
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sabado

14/mar

i Manoel Silva
| 09:00 - 09:30

domingo

15/mar

segunda

16/mar

terca

17/mar

quarta

18/mar

quinta

19/mar



