Primeiros passos antes de usar o sistema

Aprenda como preparar o sistema com seus dados profissionais e da sua clinica. Este
guia aborda a criacao de novas filiais e a configuracdo de perfis de atendentes para
uma gestao clinica eficiente.

1 Navegue para https://app.optomapp.com

@ Inicio .
Agenda de hoje Fila de Atendimento @ 0

% Pacientes

<p Consultas Paciente Horério Status Fila
A fila de atendimento esté vazia.

Agenda
Nenhum paciente agendado hoje
T Ordens de Servico Compartilhe este link com os pacientes em espera, ou mostre

esse QR code para que eles possam acompanhar em tempo real

Cliqueem = para adicionar o paciente a fila de

[E] Despesas a fila de atendimento.

atendimento.
|~ Estatisticas

Aniversariantes de hoje (13/03)

Ganhos de hoje & .l
Ordens de Servico R$ 0,00 Né&o ha aniversariantes hoje
Consultas sem parceiro R$ 0,00
Despesas -R$ 0,00
TOTAL R$ 0,00

& Trocar modo

2 Perfil
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https://app.optomapp.com/doctor/7783694c-c5d3-4bf1-a2ff-8d5c3ad40502

2  Clique em "Perfil"

2 Ordens de Servigo
Despesas

|~ Estatisticas

&5 Trocar Modo
& Perfil

(&3 Configyfagdes

<

José Silva
jose@silva.com

Nenhum paciente agendado hoje

Cliqueem = para adicionar o paciente a fila de

atendimento.

Ganhos de hoje

Ordens de Servigo
Consultas sem parceiro
Despesas

TOTAL

R$ 0,00

R$ 0,00

-R$ 0,00

R$ 0,00

3 Preencha seus dados como profissional

< Meu Perfil

Nome

José Silva

CPF

123.456.789-01

Data de Nascimento

01.01.1985 [}

Profissional

Graduagdo

Bacharel em Optometria

Made with Scribe - https://scribehow.com

Email

jose@silva.com

Telefone

Sexo

Masculino

Registro Profissional

CBOO 12.00001-0

Compartilhe este link com os pacientes em espera, ou mostre
esse QR code para que eles possam acompanhar em tempo real

a fila de atendimento.

Aniversariantes de hoje (13/03)

Na&o ha aniversariantes hoje

Salvar



4  Clique em "Salvar"

Data de Nascimento Sexo

01.01.1985 [m] Masculino

Alterar assinatura Alterar senha

Profissional

Graduagao Registro Profissional

Bacharel em Optometria CBOO 12.00001-0

Salvar

5 Clique em voltar

< Meu Perfil
Nome Email
José Silva jose@silva.com
CPF Telefone
123.456.789-01
Data de Nascimento Sexo
01.01.1985 [m] Masculino v

Profissional

Graduagdo Registro Profissional

Bacharel em Optometria CBOO 12.00001-0

Salvar
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6  Clique em "Configuragdes"

Nenhum paciente agendado hoje
7 Ordens de Servico Compartilhe este link com os pacientes em espera, ou mostre
esse QR code para que eles possam acompanhar em tempo real
a fila de atendimento.

[#] Despesas Cliqueem = para adicionar o paciente a fila de

atendimento.
|~ Estatisticas

Ganhos de hoje & Aniversariantes de hoje (13/03)
Ordens de Servico R$ 0,00 Né&o ha aniversariantes hoje
Consultas sem parceiro R$ 0,00
Pespesas -R$0,00
TOTAL R$ 0,00

S Trocar modo
& Perfil,
8 Coifiguragdes

Josesilya o
jose@silva.com

7 Preencha os dados da sua clinica

Optom O Instituto de Visdo
Instituto de Visao Configuragdes > Clinica
Painel
ini Nome CPF/CNPJ
@ Inicio Clinica /!
% Pacientes Filiais Instituto de Visdo 23.456.789/0001-09
b Consultas Doutores Necessério para imprimir recibos
Agenda Atendentes Telefone Fuso Horéario
5 Ordens de Servigo Logomarca 1999988-7766 America/Sao_Paulo v
Despesas Parceiros
|~ Estatisticas Produtos Mostrar parceiro na receita
Salas de atendimento
Enderego
Rua Nimero
Rua dos Lobos 10
Bairro Complemento
Centro
Cidade Estado
Séo Paulo Séo Paulo v
CEP
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8  Clique em "Salvar"

Logomarca

2 Ordens de Servico 19 99988-7766 America/Sao_Paulo v
[ Despesas Parceiros
|~ Estatisticas Produtos Mostrar parceiro na receita
Salas de atendimento
Enderego
Rua Ndmero
Rua dos Lobos 10
Bairro Complemento
Centro
Cidade Estado
Séo Paulo Séo Paulo v
CEP
74120-010
Sal
S Trocar modo
& Perfil

=] P
%8 Configuragdes B Exportagdo

José Silva ~ . - o
jose@silva.com 9 @® Requisite todos os dados da clinicaem um arquivo zip

Atengéo: pode levar alguns minutos para o arquivo ser gerado, dependendo da quantidade de dados.

9 Caso sua clinica tenha filiais, as gerencie clicando em "Filiais"

Optom O Instituto de Visdo
Instituto de Visao Configuragdes > Clinica
Painel
ini Nome CPF/CNPJ
@ Inicio Clinica /1
% Pacientes Filiais Instituto de Visdo 23.456.789/0001-09
b Consultas Routorgs Necessario para imprimir recibos
Agenda Atendentes Telefone Fuso Horéario
5 Ordens de Servigo Logomarca 1999988-7766 America/Sao_Paulo v
Despesas Parceiros
|~ Estatisticas Produtos Mostrar parceiro na receita
Salas de atendimento
Enderego
Rua Nimero
Rua dos Lobos 10
Bairro Complemento
Centro
Cidade Estado
S&o Paulo Séo Paulo v
CEP
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10 Clique em "Adicionar"

. Optom Instituto de Visdo
Instituto de Visao Configuragées > Filiais
Painel
@ (e el ')
% Pacientes Rilac Nome Enderego
b Consultas Doutores
T Ainda no hé filiais cadastradas
Agenda endentes
T Ordens de Servigo Logomarca
Despesas Parceiros
[~ Estatisticas Produtos

Salas de atendimento

11  Preencha o nome da filial e clique em "Salvar"

Nova filial

Informe o nome da filial para adicionar a clinica.
Nome

Centro
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12 Filial cadastrada com sucesso!

Optom
Instituto de Visdo

Painel

@ Inicio

% Pacientes

4P Consultas
Agenda

& Ordens de Servigo
Despesas

|~ Estatisticas

Instituto de Visdo

Configuragdes > Filiais

Clinica
Filiais
Doutores
Atendentes
Logomarca
Parceiros
Produtos

Salas de atendimento

3

< Voltar as filiais

Nome

Centro

Email

Enderego
Rua
Exemplo: Rua 00

Bairro
Exemplo: Setor Central
Cidade

Exemplo: So Paulo

CEP

© Filial adicionada com sucesso

Telefone

Ndmero

Exemplo: 000

Complemento

Exemplo: Apto 201

Estado

Selecione o estado S

D Mostrar enderego nos documentos

13 Caso sua clinica trabalhe com atendentes, os gerencie clicando em "Atendentes"

Optom
Instituto de Visdo

Painel

@ Inicio

X% Pacientes

b Consultas
Agenda

2 Ordens de Servigo
Despesas

|~ Estatisticas

Instituto de Visao

Configuragdes > Filiais

Clinica
Filiais
Dgflitores
Atendentes
Lowgmarca,
Parceiros
Produtos

Salas de atendimento
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> Editar

< Voltar as filiais

Nome

Centro

Email

Enderegco

Rua

Exemplo: Rua 00

Bairro

Exemplo: Setor Central

Cidade

Exemplo: Sao Paulo

CEP

Telefone

Namero

Exemplo: 000

Complemento

Exemplo: Apto 201

Estado

Selecione o estado v

D Mostrar enderego nos documentos



14  Clique em "Adicionar"

. Optom Instituto de Visdo
lnstitioldeisso Configuragdes > Atendentes
Painel

f )
@ Inicio Clinica

)
% Pacientes Filiais — -
> Consultas Doutores
Ainda ndo ha atendentes cadastrados

Agenda Atendentes
T Ordens de Servio Logomarca
Despesas Parceiros
|~ Estatisticas Produtos

Salas de atendimento

15 Preencha os dados do atendente e clique em "Salvar"

Adicionar atendente

Email [ |

Nome

Se o usuério do atendente j4 exitir, a senha e nome

Salvar

informados serdo descartados.
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